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（２） 参加意思表明 

参加希望型指名競争入札に参加する場合は，入札参加の意思を表明します。 

入札案件一覧で案件情報を確認して，参加意思を表明します。 

① 入札案件検索画面で検索条件を入力して，検索ボタンをクリックします。 
※入札案件検索の操作は，３．２入札案件検索を参照してください。 

② 入札案件一覧画面で，参加意思表明をする案件の入札書欄の提出ボタンをクリックしま
す。 
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案件内容確認画面が表示されます。 

③ 入札に参加する場合は，入札に参加しますボタン， 

入札に参加しない場合は，入札に参加しませんボタンをクリックします。 

※入札に参加しませんボタンをクリックすると，入札案件一覧画面に戻ります。 

 

▼△アドバイス△▼ 

入札案件情報の確認 

 
入札案件情報の詳細を確認したい場合は，入札案件情報の入札件名欄の名称をクリックしま
す。別ウィンドウで入札案件情報が表示されます。入札案件の予定が確認できます。 
閉じるボタンをクリックすると，入札案件情報画面が閉じられます。 
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（３） 入札受付 

入札に参加しますボタンをクリックすると，入札参加資格の簡易審査を自動的に行った後，

審査に合格の場合は，入札受付画面が表示されます。 

審査に不合格の場合は，審査結果通知書が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

辞退する場合は，入札金額入力ボタンをクリックして，次の入札書提出画面で辞退ボタンを

クリックします。ただし，一度辞退すると，該当案件には再び入札することができませんの

で，注意してください。 

① 入札金額入力ボタンをクリックします。 

 

▼△注 意△▼ 

入札受付で指名された場合 

 
入札受付で指名された場合は，入札金額入力ボタンをクリックして，必ず入札書提出までの 
処理を行ってください。 
 

 



４．１ 参加希望型指名競争入札 

4－5 

 

▼△アドバイス△▼ 

審査に不合格の場合 

 
審査に不合格の場合は，審査結果通知書が表示されます。 
戻るボタンをクリックすると，入札案件一覧画面に戻ります。 
 

 
 

 

先に申請のありました下記の案件に係る参加希望型指名競争参加資格について， 

下記のとおり確認しましたので，通知します。 

2 入札件名            ：○○購入（参加希望型指名競争入札） 
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（４） 入札書提出 

当該案件の入札に参加できる業者は，入札書受付期間中に入札書を提出します。 

入札書が提出されるとシステムが入札書受付票を発行します。 

1回の入札では，入札か辞退かいずれか 1回しか行うことができません。 

辞退する場合は，辞退ボタンをクリックします。 

入札書を提出します。 

① 入札金額に入札金額を入力します。 
税抜き金額を半角で入力してください。 

※予定価格以上の金額を入力すると，エラーメッセージが表示されます。 

 メッセージが表示されたら，入札金額を再度，確認して入力しなおしてください。 

右側に，税抜き金額と，「万」や「億」などの位が追加された形式で表示されます。 

※桁を間違えないように，注意して入力してください。 

くじ番号を入力します。 

② くじ番号にくじ番号を入力します。 
半角数字 3桁で，任意の数字を入力してください。 

※開札の結果，同じ価格の応札業者がいた場合に，電子くじを実施します。 

 くじ番号は，その際に使用する番号のことです。 

③ 入力内容を確認して，提出内容確認ボタンをクリックします。 
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入札書画面が表示されます。 

※表示された入札書は，入札書提出後には表示・印刷ができません。 

 特に入札金額は入札書にだけ印刷されます。 

 開札結果が出るまでは，表示もできませんので，必ず入札書を印刷します。 

入札書の提出を中止する場合は，戻るボタンをクリックします。 

④ 入力内容を確認して，印刷ボタンをクリックします。 

入札書の入力を中止する場合は，戻るボタンをクリックします。 

入札書提出画面に戻ります。 
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帳票ウィンドウが開き，入札書が表示されます。 

① ウィンドウを右クリックして「印刷」をクリックします。 

入札書が接続しているプリンタから印刷されます。 

② ブラウザの×（閉じる）ボタンをクリックします。 
③ 印刷できたら，提出ボタンをクリックします。 

※提出をクリックすると，差戻しができませんので，入札書の内容は十分確認して 

ください。 

入札書の内容に修正がある場合は，戻るボタンをクリックして，入札書画面で修正します。 

「入札書を提出しますがよろしいですか？」メッセージが表示されます。 

④ OK ボタンをクリックします。 

入札書の提出を中止する場合は，キャンセルボタンをクリックします。 

入札書が京都市に提出されます。 

入札書送信完了画面が表示されます。 



４．１ 参加希望型指名競争入札 

4－9 

⑤ 入札案件一覧ボタンをクリックします。 

入札案件一覧画面に戻ります。 
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（５） 入札書受付票の確認 

入札書が提出されると，京都市から入札書受付票が発行されます。 

通知書一覧画面で，入札書受付票を確認します。 

入札を辞退した場合は，京都市から辞退届受付票が発行されます。 

① 入札案件検索画面で検索条件を入力して，検索ボタンをクリックします。 
※入札案件検索の操作は，３．２入札案件検索を参照してください。 

② 入札案件一覧画面で，入札受付票を確認する案件の通知書欄の表示ボタンをクリックしま
す。 

通知書欄に「未参照有り」と表示がある場合は，未確認の通知書があります。 
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通知書一覧画面が表示されます。 

通知書確認欄に未参照と表示がある場合は，未確認の通知書があります。 

③ 通知書名欄の入札書受付票をクリックします。 

戻るボタンをクリックすると，入札案件一覧画面に戻ります。 

入札書受付票が表示されます。 

必要に応じて，入札書受付票を印刷します。 

※印刷の操作は，３．３帳票印刷・帳票一覧を参照してください。 

④ 戻るボタンをクリックします。 
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通知書一覧画面に戻ります。 

一度，通知書を参照すると，通知書確認欄に参照済と表示されます。 

⑤ 戻るボタンをクリックします。 

入札案件一覧画面に戻ります。 
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（６） 落札者決定通知書の確認 

開札の結果，落札者が決定した場合は，京都市から落札者決定通知書が発行されます。 

落札者決定通知書は，落札者だけでなく入札参加者全員に発行されます。 

同価くじ引きの場合は，京都市からくじ通知メールが送信されます。 

取止めの場合は，京都市から取止め通知書が発行されます。 

調査・保留の場合は，京都市から保留通知書が発行されます。 

通知書一覧画面で，京都市から発行された落札者決定通知書を確認します。  

① 入札案件検索画面で検索条件を入力して，検索ボタンをクリックします。 
※入札案件検索の操作は，３．２入札案件検索を参照してください。 

② 入札案件一覧画面で，落札者決定通知書を確認する案件の通知書欄の表示ボタンをクリ
ックします。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

通知書欄に「未参照有り」と表示がある場合は，未確認の通知書があります。 
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通知書一覧画面が表示されます。 

通知書確認欄に未参照と表示がある場合は，未確認の通知書があります。 

③ 通知書名欄の落札者決定通知書をクリックします。 

落札者決定通知書が表示されます。 

必要に応じて，落札者決定通知書を印刷します。 

※印刷の操作は，３．３帳票印刷・帳票一覧を参照してください。 

④ 戻るボタンをクリックします。 
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通知書一覧画面に戻ります。 

一度，通知書を参照すると，通知書確認欄に参照済と表示されます。 

⑤ 戻るボタンをクリックします。 

入札案件一覧画面に戻ります。 


